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ЧАСТ ЧЕТВЪРТА

ОБРАЗЦИ НА ДОКУМЕНТИ

1. Начален оферентен лист, съдържащ административни сведения за участника- Образец №1;

2. Декларация за отсъствието на обстоятелства по чл. 47, ал. 1, т. 1,букви «а», «б», «в», «г» и «д» от ЗОП- Образец № 2;

3. Декларация за липсата на обстоятелствата по чл. 106, пар. 1, чл. 107, пар.1 и чл. 109, пар.2, буква “а” от  Регламент (ЕО, Евратом) № 966/2012 на Европейския парламент и на Съвета на ЕС, относно финансовите правила, приложими за общият бюджет на Съюза-Образец №3;
4. Декларация за приемане на условията в проекта на договора- Образец № 4;
5. Декларация за подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката, както и вида на работите, които ще извършват, и дела на тяхното участие, ако участникът предвижда подизпълнители-Образец №5;
6. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител в изпълнението на обществената поръчка-Образец №6;
7. Информация-декларация за оборотa от услуги, сходни с предмета на поръчката за последните 3 (три) приключени финансови години (2011, 2012 и 2013 г.) или от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си- Образец №7;
8. Списък-декларация на основните договори за услуги, сходни с предмета на поръчката, изпълнени през последните 3 (три) години или от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си до крайния срок на подаване на оферти-Образец №8;

9. Списък-декларация на ключовите експерти, собствени и/или наети, с които участникът разполага за изпълнение на поръчката Образец №9;

10. Автобиография - Образец № 10 
11. Декларация за ангажираност на ключов експерт -Образец №11;
12. Техническо предложение за изпълнение на поръчката-Образец №12; 

13.Ценовото предложение - Образец №13.
Образец №1

ДО ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ

Начален оферентен лист

Към оферта за възлагане на обществена поръчка с предмет: Изпълнение на дейности по информация и публичност.
АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ ЗА УЧАСТНИКА 

1. Официално наименование на участника и  данни относно регистрацията: 

наименование................................................................................................................................; 

седалище и адрес на управление:   

•  гр…………….……….......,  ул.………..........................................……….............,  №......,.......................вх……., ап. .......................; 

•представлявано   от...................................................................................................................................................; 

в качеството му/и на.......................................;
•  EИК по чл.23 от Закона за търговския регистър/ Булстат .................................................; 

2. Адрес за кореспонденция: .....................................................................................................; 

телефон: ............................ факс: ..................................... е-mail: ……….................................; 

3. Лице за контакти......................................................................................................................;

длъжност........................................... телефон ............................., факс ....................................; 

е-mail: .......................................................   internet address ...................................................................................................;

4. Обслужваща банка: ..........................................................................................................       

IBAN……………………………, BIC код ..............................................................................
УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

С настоящото Ви представям Оферта за възлагане на обществена поръчка с предмет: Изпълнение на дейности по информация и публичност.
Като представляващ участника ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

1. Съм проучил публичната покана и документацията към нея и съм запознат с указанията и условията за възлагане  и изпълнение на обществената поръчка. Съгласен съм с поставените от Вас условия и ги приемам без възражения.

2. Приложените и заверени с подписа ми и с печата на представлявания от мен участник  документи са верни с оригиналите на същите.     

3. Се считам обвързан от задълженията и условията, поети с представената оферта до изтичане на 60 (шестдесет) календарни дни от крайния срок за подаване на оферти и съм готов при поискване от Възложителя да го удължа до сключване на договора.

4. Приложимо при обединения: Сме запознати, че не  се допускат промени в състава на обединението след подаване на офертата.  

Че не се допускат промени в състава на обединението, по време на изпълнение на договора, освен при наличие на следните кумулативно дадени предпоставки: 
- 

- съгласие от страна на възложителя; 


- възникване на извънредни обстоятелства, при които се налага промяна в състава на обединението поради обективни и независещи от всички негови членове причини; 


- в случай на замяна на член на обединението, новият член на същото трябва да отговаря на приложимите изисквания за допустимост на участниците в процедурата от настоящата документация; 


- Независимо от промяната в състава си, обеденението трябва да продължи да отговаря на минималните финансови и икономически и технически изисквания от настоящата документация. 


- Промяната в състава на изпълнителя не трябва да води до неговата фактическа подмяна, което ще се преценява от Възложителя за всеки конкретен случай.

Известна ми е отговорността по чл.313 от НК за деклариране на неверни данни и обстоятелства.
Дата:.......................





Участник:.......................................








Име..................................








Длъжност.......................................








Подпис: и печат.....................
Образец № 2 

Д Е К Л А Р А Ц И Я

за отсъствието на обстоятелства по чл. 47, ал. 1, т. 1,букви «а», «б», «в», «г» и «д»

Долуподписаният /-ната/.........................................................................., с ЕГН...................,в качеството ми на.........................................................(посочете длъжността при участника) на ........................(участника) – участник при възлагане на обществена поръчка с предмет: Изпълнение на дейности по информация и публичност.
ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

Не съм осъждан /а/ с влязла в сила присъда /осъждан/а съм, но съм реабилитиран/а   за: 

(подчертайте вярното)
а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс; 

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс; 

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс; 

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс; 

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс; 

Задължавам се при промяна на горепосочените обстоятелства в 7 /седем/ дневен срок от настъпването им, писмено да уведомя Възложителя за всички промени в процеса на провеждане на обявената от Възложителя публична покана за възлагане на обществената поръчка. 

Известна ми е отговорността по чл.313 от НК за деклариране на неверни данни и обстоятелства.

[дата на подписване]                                                                     Декларатор: [име, подпис]: 

Образец № 3
Д Е К Л А Р А Ц И Я

за липсата на обстоятелствата по чл. 106, пар. 1, чл. 107, пар.1 и чл. 109, пар.2, буква “а” от  Регламент (ЕО, Евратом) № 966/2012 на Европейския парламент и на Съвета на ЕС, относно финансовите правила, приложими за общият бюджет на Съюза.
Долуподписаният /-ната/................................................................, с ЕГН.............................,в качеството ми на............................................................................(посочете длъжността при участника) на ........................(участник)– участник при възлагане на обществена поръчка с предмет: Изпълнение на дейности по информация и публичност.
ДЕКЛАРИРАМ:

1. че по отношение на представлявания от мен участник не са налице обстоятелствата предвидени в чл. 106, пар. 1 от Регламент (ЕО, Евратом) № 966/2012 на Европейския парламент и на Съвета на ЕС, относно финансовите правила, приложими за общият бюджет на Съюза.  

2. че по отношение на представлявания от мен участник не са налице обстоятелствата предвидени в чл. 107, пар.1 от Регламент (ЕО, Евратом) № 966/2012 на Европейския парламент и на Съвета на ЕС, относно финансовите правила, приложими за общият бюджет на Съюза.

3. че на представлявания от мен участник не е наложено наказание на основание на чл. 109, пар. 2 буква “а” от Регламент (ЕО, Евратом) № 966/2012 на Европейския парламент и на Съвета на ЕС, относно финансовите правила, приложими за общият бюджет на Съюза.  

Задължавам се при промяна на горепосочените обстоятелства в 7 /седем/ дневен срок  от  настъпването  им,  писмено  да  уведомя  Възложителя  за  всички  промени  в процеса  на  провеждане  на  обявения  публична покана за възлагане на малка обществена поръчка. 

 Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни и обстоятелства.

[дата на подписване]                                                                                       Декларатор: 

[подпис и печат]   

Образец № 4  

Д Е К Л А Р А Ц И Я

за приемане на условията в проекта на договора

Долуподписаният /-ната/................................................................, с ЕГН.............................,в качеството ми на...................................................................................(посочете длъжността при участника) на .........................................................................................(посочете наименованието на участника) - участник при възлагане на обществена поръчка с предмет: Изпълнение на дейности по информация и публичност.
ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

1. Сме запознати с проекта на договора и приемаме условията в него без възражения.

2. Ако представлявания от мен участник бъде определен за изпълнител, ще сключим договора в срока, посочен ни от Възложителя

Известна ми е отговорността по чл.313 от НК за деклариране на неверни данни и обстоятелства.

 [дата на подписване]                                                              Декларатор: 

[подпис и печат] 

Образец №5
Д Е К Л А Р А Ц И Я

за подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката, както и вида на работите, които ще извършват, и дела на тяхното участие, ако участникът предвижда подизпълнители

Долуподписаният /-ната/..................................................., с ЕГН............................. в качеството ми на..................................................................................(посочете длъжността при участника) на .................................................................................(посочете наименованието на участника) - участник при възлагане на обществена поръчка с предмет: Изпълнение на дейности по информация и публичност.
Д Е К Л А Р И Р А М, ЧЕ:

· При изпълнение на поръчката,  ще използвам следните подизпълнители:

	Наименование на подизпълнителя
	Опишете конкретната част от предмета на обществената поръчка, вида на работите, които ще бъдат изпълнена от всеки подизпълнител.


	Дял на участието на подизпълнителя-

( % от общата стойност на поръчката)

	
	
	

	
	
	


· Няма да ползваме подизпълнители при изпълнението на поръчката.

!!!Забележка: Участникът поставя отметка върху знака, за да отбележи вярното твърдение.

Ще отговарям за действията, бездействията и работата на посочените подизпълнители като за свои действия, бездействия и работа.

Известна ми е отговорността по чл.313 от НК за деклариране на неверни данни и обстоятелства.

Дата.....................                                                   Декларатор:.................................

                                                                                                              Име, Подпис и печат

 Образец № 6
Д Е К Л А Р А Ц И Я

за съгласие за участие като подизпълнител при изпълнение на обществената поръчка 
Долуподписаният.........................................................................................................................
с ЕГН........................ в качеството ми на...................................................... (посочете длъжността при подизпълнителя) на.............................................................. (посочете наименованието на подизпълнителя), с ЕИК...........................и адрес на управление.......................................

Д Е К Л А Р И Р А М, че:

Представляваният от мен подизпълнител....................................................................................                                                                                     

               (посочете подизпълнителя, който представлявате)

е съгласен/о да участва като подизпълнител на участника............................................................при 

(посочете участника, на който сте подизпълнител)
изпълнение на обществена поръчка с предмет: Изпълнение на дейности по информация и публичност.
   и да изпълнява следното......................................(Опишете конкретната част от предмета на обществената поръчка, вида на работите, които ще бъдат изпълнени от Вас),което представлява....................% от общата стойност на поръчката. 

Запознати сме, че заявявайки желанието си да бъдем подизпълнител, нямаме право да участваме в настоящата процедура със самостоятелна оферта.

Известна ми е отговорността по чл.313 от НК за деклариране на неверни данни и обстоятелства.

Във връзка с изискванията на процедурата, приложено представяме следните документи
:........................................................................

Дата.....................                                                   Декларатор:.................................

                                                                                                        Име, Подпис и печат
Образец № 7

ИНФОРМАЦИЯ-ДЕКЛАРАЦИЯ

за оборотa от услуги, сходни с предмета на поръчката за последните 3 (три) приключени финансови години (2010, 2011 и 2012 г.) или от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си

Долуподписаният /-ната/.................................................., с ЕГН.............................,в качеството ми на...................................................(посочете длъжността при участника) на ..................................................(участник)–участник при възлагане на обществена поръчка с предмет: Изпълнение на дейности по информация и публичност.
.
Д Е К Л А Р И Р А М, ЧЕ:

ОБОРОТЪТ ни от услуги, сходни с предмета на поръчката за последните 3 (три) приключени финансови години (2010, 2011 и 2012 г.) или от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си е:

	№ по ред
	Година
	Оборот от услуги, сходни с предмета на поръчката (лева без ДДС)

	1
	2
	4

	1.
	2010
	

	2.
	2011
	

	3
	2012
	

	Общо:
	


Известна ми е отговорността по чл.313 от НК за деклариране на неверни данни и обстоятелства.




 г.                 



Декларатор ​



(дата на подписване)                                                                                        Име, Подпис и печат
Образец №8

СПИСЪК-ДЕКЛАРАЦИЯ

 на основните договори за услуги, сходни с предмета на поръчката, изпълнени през последните 3 (три) години или от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си до крайния срок на подаване на оферти 
Долуподписаният /-ната/.................................................., с ЕГН.............................,в качеството ми на...................................................(посочете длъжността при участника) на ..................................................(участникк)–участник при възлагане на обществена поръчка с предмет: Изпълнение на дейности по информация и публичност.
Д Е К Л А Р И Р А М, ЧЕ:

През последните три години до крайния срок на подаване на офертата, участникът, който представлявам е изпълнил  следните основни договори за услуги, сходни с предмета на поръчката:

	Име на Възложителя
	Предмет на договора
	Изпълнени дейности
	Стойност на договора
	Период на изпълнение

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Известна ми е отговорността по чл.313 от НК за деклариране на неверни данни и обстоятелства.




 г.                 



Декларатор ​



(дата на подписване)                                                                         Име, Подпис и печат
Образец №9

СПИСЪК-ДЕКЛАРАЦИЯ

 на ключовите експерти, собствени и/или наети, с които участникът разполага за изпълнение на поръчката 

Долуподписаният /-ната/.................................................., с ЕГН.............................,в качеството ми на...................................................(посочете длъжността при участника) на ..................................................(участник)-участник при възлагане на обществена поръчка с предмет: Изпълнение на дейности по информация и публичност.
Д Е К Л А Р И Р А М, ЧЕ:

Участникът, който представлявам, разполага със следните ключови експерти собствени и/или наети за изпълнението на поръчката:

	Име, презиме,

фамилия
	Образование, специалност


	Опит
	Позиция, при изпълнение на обществената поръчка   
	Вида на правоотношение на лицата с участника (трудово, гражданско, друго)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Известна ми е отговорността по чл.313 от НК за деклариране на неверни данни и обстоятелства.



 г.                 



Декларатор: ​



(дата на подписване)                                                                                Име, Подпис и печат

Образец № 10 
ПРОФЕСИОНАЛНА  АВТОБИОГРАФИЯ
<позиция и длъжност на лицето за изпълнение  на поръчката>

1. Фамилия:

2. Име:

3. Дата на раждане:

4. Националност:

5. Образование:
	Учебно заведение

(От дата – до дата)
	Получени степен(и) или диплома(и):

	
	


6. Други умения: (например компютърна грамотност и т.н.)

7. Понастоящем заемана длъжност:

8. Трудов стаж във фирмата:

9. Основни квалификации: (свързани с поръчката)

10. Конкретен опит:
	Държава
	От дата – до дата

	
	

	
	


11. Професионален опит 
	От дата – до дата 
	Място


	Фирма (Работодател)
	Заемана длъжност
	Описание на извършваната работа

	
	
	
	
	


12. Друга информация от практическо значение (доказателства за професионалните квалификация и опит и др.)

13. Доказателства, подкрепящи професионалния опит (изброяват се в автобиографията и се прилагат,  като самостоятелни документи към нея):
1……

2……

3……

Дата: …………………. 




Подпис: ………………….
Образец №11
Д Е К Л А Р А Ц И Я

за aнгажираност  на  ключов експерт

Подписаният ...........................................................................................................
(трите имена)

в качеството си на ………….……...............................…………………..

(вида ключов експерт, съгласно офертата)

на участник: ……………………............……………………………………………………………

(наименование на участника)

в обществена поръчка с предмет: Изпълнение на дейности по информация и публичност.
ДЕКЛАРИРАМ,

1.Че съм на разположение да изпълнявам работата по тази поръчка за времетраенето й, както изискват отговорностите ми. 

2.Че се задължавам  да участвам изключително в изпълнението на поръчката и съм на разположение през целия срок на изпълнение на поръчката.

3.Че съм запознат с изискванията на възложителя и с предложението на настоящия участник за качественото изпълнение на предмета на поръчката.

4.Че заявените от мен данни и посочената информация в автобиографията ми са верни.

Дата: …………………..

ДЕКЛАРАТОР: ..................................
                                                                                                   

(подпис) 
Забележка: Декларацията се представя от всеки ключов  експерт  поотделно.
Образец №12

	Наименование на Участника :
	

	Булстат номер /ЕИК/ :
	

	Представляван от:
	


До 

Община РУДОЗЕМ
ГР. Рудозем, пл. «БЪЛГАРИЯ» №15
ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ

Наименование на поръчката: Изпълнение на дейности по информация и публичност.

Уважаеми Госпожи и Господа,

С настоящото представяме нашето техническо предложение за изпълнение на обществената поръчка с предмет: Изпълнение на дейности по информация и публичност.
1. Потвърждаваме, че ще изпълним необходимите дейности  във връзка с реализацията на обществената поръчка с предмет: Анализи и оценки на стратегически документи, изготвяне и/или актуализация на проекти за стратегически документи, Механизъм за наблюдение и контрол и Правилник за работа на Обществения съвет,  обявена в рамките на проект,  който се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд”, в съответствие с изискванията на Възложителя, при точно спазване на нормативните правила за такъв вид работи.

2. След  запознаване с документацията за участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка, приемаме да изпълним поръчката в съответствие с вашите изисквания и условия, както следва:

2.1. Приемаме, да изпълним предмeта на поръчката до 12.05.2014г. съгласно условията посочени в Проекта на договор, Техническото задание и в съответствие с представеното от нас Техническо предложение..

2.2. Предлагаме следната организация на работата за изпълнение на обществената поръчка:

Указание: В тази част участникът следвада посочи цлостната организация за изпълнение на поръчката, включително:

· .Детайлно се описва организационната структура, разпределението на дейностите в рамките на екипа на Изпълнителя и конкретните им задължения и отговорности по изпълнение на дейностите(поддейностите/задачите) от предмета на обществената поръчка;

· Описва сее  начина(механизама) на  комуникация  вътре в екипа и с Възложителя.

· Разписва се вътрешният контрол, който Изпълнителят ще упражнява при изпълнение на обществената поръчка.

· Друго по преценка на участника

2.3.Обществената поръчка ще изпълним с участието на лицата, поименно изброени в Списъка на ключовите експерти, собствени и/или наети(Образец №9). 

2.4.Направеното от нас предложение и поети ангажименти са валидни за срок от 90 /деветдесет / календарни дни, считано от крайния срок за представяне на офертата.
Гарантираме, че сме в състояние да изпълним качествено и в срок поръчката в пълно съответствие с гореописаното предложение.

Към настоящото предложение прилагаме  Прогнозен план-график със срокове за изпълнение на обществената поръчка.
Указание:

Прогнозният план -график следва да е изготвен в съответствие с изискванията за изпълнение на поръчката и предложената организация за изпълнение, включително:

· етапи и последователност на отделните дейности, включени в графика;

· предвижданата продължителност за изпълнение на всяка отделна дейност и задача;

· отговорници при изпълнение на дейностите, съответно поддейностите/задачите

· др. по преценка на участника

При изготвяне на Прогнозния план-график със срокове за изпълнение на обществената поръчка да се спазват изискванията и сроковете визирани в Техническото задание.


 г.                 



                           ​



(дата на подписване)                                                                                Име, Подпис и печат

ЗАБЕЛЕЖКА :Този документ задължително се поставя от участника в Папка №2

Образец №13

	Наименование на Участника :
	

	Булстат номер /ЕИК/ :
	

	Представляван от:
	


До 

Община РУДОЗЕМ
ГР. Рудозем, БУл. «БЪЛГАРИЯ» №15
ЦЕНОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ

Наименование на поръчката: Изпълнение на дейности по информация и публичност.

Уважаеми Госпожи и Господа,

С настоящото представяме своето ценово предложение за изпълнение на обществената поръчка с предмет: Изпълнение на дейности по информация и публичност.
1. Предлагаме да изпълним обществената поръчка при  Обща цена за изпълнение на поръчката:
 .....……….....................лв./слово................................................................ лв./ без ДДС, 

а с вкл. ДДС...........................…лв./словом...................................................................лв./, разпределена както следва:
· Провеждане на 2 пресконференции и подготвяне на:

· Брошури- 30бр.- цена: ..........................без ДДС;

· Папки с ластик и стикер-30 бр цена:..........................без ДДС;

· Флашки с надпис -30бр. – цена:......................... без ДДС;

· Информационна табела – цена:.............................без ДДС;
· Плакати 30бр.– цена:.............................без ДДС;
· Информационни брошури 500 бр. – цена:...........................без ДДС;

· Три съобщения в регионални печатни издания – цена:.............................. без ДДС;

· Видео репортаж в местна телевизия – цена:..............................без ДДС
 (Посочената от участника  обща цена за изпълнение на обществената поръчка не може да надвишава  стойността, определена по бюджета на проекта и обявена от Възложителя) 
Оферта, която съдържа  цени по-високи от стойностите обявени от Възложителя, няма да бъде разглеждана, оценявана и класирана.

2. Декларираме, че:

- Всички разходи, непосредствено свързани с  изпълнението на дейностите от предмета на обществената поръчка  в обема и съгласно изискванията, подробно описани  в Техническото задание неразделна част от договора,  са за сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.
-Общата цена за изпълнение на обществената поръчка и цените за изпълнението на дейностите от предмета на поръчката не подлежат на промяна за целия срок на договора.

-Сме запознати с начина на плащане и го приемаме без възражения.

-Направеното от нас предложение и поети ангажименти са валидни за срок от 60 /шестдесет / календарни дни, считано от крайния срок за представяне на офертата.
Декларирам, че съм запознат с всички други условия, които биха повлияли върху цената на направеното от мен предложение.

Дата: ……………..2013 г.                                     Подпис и печат:  …………..………………….

                                                                                                              /име и фамилия/

Забележка: Ценовото предложение се поставя в папка №3







































Проектът се осъществява с финансовата подкрепа на Оперативна програма „Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд.
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